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ZAMAWIAJACY
Uniwersytet WSB Merito w Gdansku
Al. Grunwaldzka 238A, 80-266 Gdansk
NIP: 583-25-58-844, REGON: 191627386
www.merito.pl/gdansk

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 32/2026/WPAU372

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Nowe horyzonty rozwoju kadry administracyjnej Uniwersytetu WSB Merito
w Gdansku” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Nr umowy FERS.01.05-IP.08-0372/25, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie ofert na:

wykonanie kompleksowych kurséw e-learningowych dla pracownikéw uczelni UWSB MERITO w Gdansku:
Czesé 1: kurs e-learningowy o tematyce zréwnowazonego rozwoju i Swiadomosci ekologicznej.

Czesc¢ 2: kurs e-learningowy o tematyce cyfrowych kompetenc;ji.

Czesc¢ 3: kurs e-learningowy o tematyce komunikacji wewnetrznej.

I. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Uniwersytet WSB Merito w Gdansku (dalej jako UWSB Merito w Gdansku) jest uczelnig biznesowa nalezaca do
grona niepublicznych uczelni, ktéra stawia sobie za cel przede wszystkim wysoka jakos$¢ ksztatcenia.
Jednoczesnie dba o rozwoj oferty edukacyjnej ksztattowanej w oparciu o wieloletnig obserwacje potrzeb rynku
pracy. Uczelnia prowadzi studia | i Il stopnia oraz studia podyplomowe.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze zaméwienie bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w ,,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych z pézn. zm.

11l. OPIS PROJEKTU

Przedmiot zamdéwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,,,Nowe horyzonty rozwoju
kadry administracyjnej Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku”.

Celem gtownym projektu jest zwiekszenie potencjatu administracyjnego Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku
poprzez rozwoj kompetencji/kwalifikacji 160 os. kadry zaangazowanej w procesy administrowania Uczelnig i
kierowniczej w okresie 1.01.2026-31.12.2028, w zakresie zarzgdzania, oraz w zakresie cyfrowym, na rzecz
kompetencji przysztosci, w tym zielonej transformacji oraz merytorycznych, jezykowych i komunikacyjnych.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA SKEADA SIE Z 3 CZESCI:

Czesc¢ 1: kurs e-learningowy o tematyce zréwnowazonego rozwoju i Swiadomosci ekologicznej.

1. Wykonawca sprzeda Zamawiajgcemu, kompleksowo wykonany kurs e-learningowy o tematyce
zrownowazonego rozwoju i Swiadomosci ekologicznej dla pracownikéw Uniwersytetu WSB Merito w
Gdansku.

2. Kurs bedzie sktadat sie z dwéch modutéw kazdy ok. 60 min. Pierwszy modut bedzie dotyczyt zielonych

kompetencji przysztosci, drugi modut bedzie dotyczyt zréwnowazonego rozwoju i $wiadomosci

ekologiczne;.

Kazdy modut bedzie sie konczyt testem weryfikujgcym wiedze.

4. Kurs jest skierowany do pracownikow UWSB Merito w Gdansku w tym dla nowozatrudnionych
pracownikéw, réwniez po zakonczeniu projektu jako trwaty rezultat realizacji projektu.

5. Kurs bedzie spetniat aktualne wymagania WCAG.

w
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6. Wykonawca wykona E-learning w programie articulate storyline 360.
7. Wpykonawca umozliwi dostep on-line do wszystkich funkcjonalnosci kursu, jakie wymaga w
przedmiocie zamodwienia, Zamawiajacy.

Minimalny zakres pracy wykonawcy:
1. kurs e-learningowy o tematyce zréwnowazonego rozwoju i Swiadomosci ekologicznej.

e Spotkania konsultacyjne.

e Omowienie materiatow.

e Opracowanie zatozen i celéw szkolenia.

e Opracowanie koncepcji szkolenia.

e QOpracowanie tekstow.

e Redakcje tekstow.

o  Korekte tekstow.

e Opracowanie projektu graficznego.

e Projektowanie i realizacja ekranéw szkoleniowych.

e Nagrania lektorskie i synchronizacja.

e Testy techniczne szkolenia.

e Opracowanie materiatu merytorycznego przez specjaliste o tematyce zréwnowazony rozwoj i
Swiadomos¢ ekologiczna (Word, ok 25-20str A4) tre$ci merytoryczne powinny zawiera¢ nastepujgce
zagadnienia:

a) Aspekty praktyczne budowy i wdrazania strategii ESG.
b) Obowiagzki raportowania zréwnowazonego rozwoju - dyrektywa CSRD.
c) Zrébwnowazone taricuchy dostaw.
d) Systemy zarzadzania srodowiskowego.
e) Przepisy ochrony srodowiska.

f) Wymagania standardéw ESRS w obszarze srodowiskowym.

g) Zmiany klimatyczne oraz Zielony tad.

h) Wymagania standardéw ESRS w obszarze spotecznym.

i)Taksonomia Unii Europejskiej i finanse ESG.

j) Wymagania standardéw ESRS w obszarze tadu korporacyjnego.

k) Compliance a ESG.

l) Rola, zadania i odpowiedzialno$¢ Menedzera ds. ESG.

t) Greenwashing - geneza, wykrywanie i przeciwdziatanie.

m) Wptyw dziatann administracji na srodowisko.

n) Najczestsze btedy w biurze szkodzgce ekologii.

o) Praktyczne sposoby ograniczania zuzycia papieru, energii i odpadow.
p) Codzienne nawyki proekologiczne w pracy administracyjne;j.

r) Studium przypadku i dobre praktyki stosowane w Uczelniach

Kurs E-learningowy musi zostaé¢ wykonany w jezyku polskim.

Planowane do osiggniecia efekty kursu:
e Uczestnik posiada umiejetnosci niezbedne do efektywnego zarzagdzania organizacjg z
uwzglednieniem aspektow zréwnowazonego rozwoju oraz ESG (Environmental, Social, Governance),
e Posiada wiedze dot. spotecznej odpowiedzialnosci biznesu, na temat Srodowiska i istoty rownowagi
w srodowisku ekologicznym,
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Uczestnik ma swiadomos¢ rozwigzan wspierajacych zielong transformacje, moze okresli¢ jakie
pojedyncze dziatania i w jaki sposéb majg wptyw na otoczenie.

Czesc¢ 2: kurs e-learningowy o tematyce cyfrowych kompetencji.
1.

w

Wykonawca sprzeda Zamawiajgcemu, kompleksowo wykonany kurs e-learningowy z wykorzystaniem
narzedzi Al (np. Al Feedback, wsparcie w trakcie nauki, podpowiedzi i kierunki rozwoju) podnoszacego
kompetencje cyfrowe, dla pracownikéw Uniwersytetu WSB Merito w Gdarnsku.

Kurs bedzie zawierat jeden modut trwajgcy 60 min.

Modut bedzie sie koriczyt testem weryfikujagcym wiedze.

Kurs jest skierowany do pracownikéw UWSB Merito w Gdarisku w tym dla nowozatrudnionych
pracownikow, rowniez po zakoriczeniu projektu jako trwaty rezultat realizacji projektu.

Kurs bedzie spetniat aktualne wymagania WCAG.

Wykonawca wykona E-learning w programie articulate storyline 360.
Wykonawca umozliwi dostep on-line do wszystkich funkcjonalnosci kursu, jakie wymaga w
przedmiocie zamodwienia, Zamawiajacy.

Minimalny zakres pracy wykonawcy:
2. kurs e-learningowy o tematyce cyfrowych kompetencji.

Spotkania konsultacyjne
Omaowienie materiatow
Opracowanie zatozen i celdw szkolenia
Opracowanie koncepcji szkolenia
Opracowanie tekstow
Redakcje tekstow
Korekte tekstow
Opracowanie projektu graficznego
Projektowanie i realizacja ekranéw szkoleniowych
Nagrania lektorskie i synchronizacja
Testy techniczne szkolenia
Opracowanie materiatu merytorycznego przez specjaliste o tematyce Copilot. Al w pracy biurowej
(Word, ok 25-20str A4) tresci merytoryczne powinny zawiera¢ nastepujgce zagadnienia:
1. Czym jest Copilot?
Jakie problemy rozwigzuje?
Przeglad integracji z aplikacjami Microsoft 365
v Omowienie interfejsu i sposobu dziatania
2. Copilot w Word:
v" Tworzenie i formatowanie dokumentéw
Generowanie podsumowan i edytowanie tresci
v' Redagowanie tekstow i zmiana tonu wypowiedzi
3. Copilot w Excel:
v" Tworzenie i edytowanie arkuszy
v" Analiza danych i generowanie raportéw
v' Wyszukiwanie trendéw i anomalii w danych
4. Copilot w PowerPoint:
v" Generowanie slajdéw na podstawie notatek lub dokumentow
Tworzenie podsumowan i rekomendacji
Optymalizacja uktadu slajdéw
5. Copilot w Outlook:
v" Automatyczne tworzenie e-maili na podstawie tresci i tonu wiadomosci

v
v

<\
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v" Planowanie spotkan i zarzgdzanie kalendarzem
v" Podsumowanie watkéw e-mailowych
5. Copilot w Teams:
v' Generowanie podsumowari spotkan i dyskusji
Automatyzacja komunikacji i delegowanie zadan
Tworzenie akcji na podstawie kontekstu rozmoéw
6.Copilot w OneNote:
Organizacja i automatyczne podsumowanie notatek
Wyszukiwanie kluczowych informacji
Integracja z innymi aplikacjami
Jak efektywnie korzystac z Copilot?
Ograniczenia i wyzwania (np. kontekstowe btedy Al, prywatnos$¢ danych)
Jakie zadania Copilot wykonuje najlepiej, a jakie gorzej?
Jak pisa¢ skuteczne polecenia (prompt engineering dla Copilot)?

AN

NN N NN

Kurs E-learningowy musi zosta¢ wykonany w jezyku polskim.

Planowane do osiagniecia efekty kursu:

Nadazanie za nowymi trendami, praca na systemach Microsoft, gdzie uzywany jest Copilot,
usprawnienie tempa i efektywnosci pracy, uwolnienie czasu pracownika.

Uczestnicy/czki zdobedg wiedze i umiejetnosci do efektywnego i Swiadomego korzystania z narzedzi
sztucznej inteligencji, ze szczegdlnym uwzglednieniem Microsoft Copilot skutecznego wykorzystania
mozliwosci oferowanych przez sztuczng inteligencje w celu optymalizaciji i usprawnienia ich
codziennych zadan zawodowych.

Czesé 3: kurs e-learningowy o tematyce komunikacji wewnetrznej.

1.

Wykonawca sprzeda Zamawiajgcemu, zaprojektowany przez siebie kurs e-learningowy o tematyce
komunikacji wewnetrznej w Uniwersytecie WSB Merito w Gdarisku.

Kurs bedzie sktadat sie z dwéch modutéw kazdy ok. 30 minut. Pierwszy modut bedzie dotyczyt
wypracowanych wewnetrznie zasad komunikacji, drugi modut bedzie dotyczyt wypracowanych w
organizacji standardow komunikacji.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania materiatéw wewnetrznych, na podstawie, ktérych ma
by¢ przygotowany e-learning tj.: Zasady, narzedzia i dobre praktyki komunikacji wewnetrznej; Standardy
komunikacji wewnetrzne;.

Modut bedzie sig konczyt testem weryfikujgcym wiedze.

Kurs jest skierowany do pracownikéw UWSB Merito w Gdansku w tym dla nowozatrudnionych
pracownikéw, rowniez po zakonczeniu projektu jako trwaty rezultat realizacji projektu.

Kurs bedzie spetniat aktualne wymagania WCAG.

Wykonawca wykona E-learning w programie articulate storyline 360.

Wykonawca umozliwi dostep on-line do wszystkich funkcjonalnosci kursu, jakie wymaga w
przedmiocie zamdwienia, Zamawiajacy.

Minimalny zakres pracy wykonawcy:
3. kurs e-learningowy o tematyce komunikacji wewnetrznej.

Spotkania konsultacyjne.

Omaowienie materiatow.

Opracowanie zatozen i celéow szkolenia.
Opracowanie koncepcji szkolenia.
Opracowanie tekstow.

Redakcje tekstow.

Korekte tekstow.
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e Opracowanie projektu graficznego.

e Projektowanie i realizacja ekranéw szkoleniowych.

e Nagrania lektorskie i synchronizacja.

e Testy techniczne szkolenia.

e Przeredagowanie materiatu przestanego przez zlecajgcego, tak aby zwiekszy¢ przyswajalnosé wiedzy,
a tym samym efekty uczenia sie.

Kurs E-learningowy musi zosta¢ wykonany w jezyku polskim.

Planowane do osiggniecia efekty kursu:

e Uczestnik zna kluczowe zasady i reguty komunikacji wewnetrznej obowigzujace na Uniwersytecie.

e Uczestnik rozumie znaczenie przejrzystej i spéjnej komunikacji w efektywnym funkcjonowaniu
organizacji akademickiej.

e Uczestnik potrafi wskazaé konkretne sytuacje i przyktady zastosowania zasad komunikacji w
codziennej pracy administracyjnej i dydaktycznej.

e Uczestnik potrafi stosowac¢ zasady komunikacji wewnetrznej w kontaktach mailowych, spotkaniach i
przekazywaniu informacji wewnatrz jednostki.

e Uczestnik wdraza dobre praktyki komunikacyjne zgodne z wypracowanym standardem Uniwersytetu.

e Uczestnik dopasowuje sposéb komunikacji do odbiorcy i kontekstu, dbajac o jasnosé, kompletnosé i
uprzejmos¢ przekazu.

e Uczestnik docenia znaczenie komunikacji jako narzedzia budowania kultury organizacyjne;j i
wspotpracy.

e Uczestnik wykazuje gotowosc¢ do przestrzegania wspoélnych zasad komunikacji w codziennej pracy.

e Uczestnik buduje nawyk refleksji nad jakoscig swojej komunikacji i dostosowywania jej do
obowigzujgcych standardoéw.

V.KOD CPV
o 80420000-4 - Ustugi e-learning
o 72212930-7 - Ustugi opracowywania oprogramowania szkoleniowego i rozrywkowego
o 72000000-5 - Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia
o 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

VI. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia (3 czesci) musi by¢ wykonany do 31.12.2026 r.

VIl. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY W RAMACH USLUGI, O KTOREJ MOWA W NINIEJSZYM ZAPYTANIU
OBEJMOWAC BEDZIE
W ramach przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, kompleksowego kursu e-
learningowego, ktéry sprzeda Zamawiajgcemu, zgodnie z przedmiotem zamdwienia opisanym ponizej:

1. Wykonawca zajmie sie korektg jezykowag oraz opracowaniem wersji interaktywnej szkolenia zgodnie z
WCAG.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszystkie niezbedne znaki graficzne, ktére powinny zostac¢
wykorzystane przez Wykonawce; przez niezbedne znaki graficzne rozumie sie: logo, czcionka, kolory, ikony.
Grafiki dodatkowe Wykonawca opracuje we wtasnym zakresie.

3. Wykonawca przygotuje produkt zgodnie z ,Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”.

4. Wykonawca stworzy e-learning w standardzie SCORM 2004.

5. Wykonawca zapewni, ze stworzony e-learning bedzie kompatybilny z platforma e-learningowa Moodle, z
ktérej korzysta Zamawiajacy.
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6. Wykonawca zapewni, ze dostarczony produkt umozliwi Wykonawcy pézniejszg rozbudowe tresci.

7. Materiaty zawarte w kursie zostana przygotowane w wersji elektronicznej zgodnie ze standardem
cyfrowym (V. Standard cyfrowy, Rozdziat 3. Dokumenty elektroniczne ,Standardéw dostgpnosci dla polityki
spojnosci 2021- 2027”, stanowigcych Zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasady
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, dokument dostepny na stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-
zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/ .

8. Wykonawca oswiadcza, ze stworzy utwory w rozumieniu przepiséw ustawy o Prawie autorskim i prawach
pokrewnych, Wykonawca przenosi wytgczne, nieograniczone autorskie prawa majatkowe do tych utworéw
na Uniwersytet WSB Merito w Gdansku z chwilg powstania utworéw na wszelkich znanych polach
eksploatacji, w tym:

a) dokonywania jakichkolwiek zmian w utworze,

b) sporzadzania cyfrowego zapisu i utrwalania kazdg znang w chwili zawarcia tego aneksu technika,
niezaleznie od systemu, formatu i standardu na wszelkich znanych nosnikach,

c) zwielokrotniania dowolna technika,

d) wykorzystywania na potrzeby prowadzonej przez Uniwersytet WSB Merito w Gdansku dziatalnosci
naukowej, dydaktycznej i gospodarczej,

d) rozpowszechniania w dowolny sposéb i w formie, w tym wprowadzania do obrotu w takich formach jak:
uzyczenie, najem lub dzierzawa, a takze udostepnienia do powszechnego korzystania przez inne podmioty w
ramach licencji otwartej typu ,Creative Commons” (,CC”) o ktérej mowa w art. 49 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. w wersji CC BY.4.0 (zakres licencji
jak w ponizszym linku https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl).

Wykonawca zapewnia, Zze dysponowac bedzie petniag praw autorskich do utwordéw, o ktérych mowa w ust.
1ize utwory nie beda naruszac¢ praw osob trzecich, w tym praw autorskich.

Beneficjent udostepni utwory do powszechnego korzystania przez inne podmioty w ramach licencji otwartej
typu ,,Creative Commons” (,CC”) o ktérej mowa w art. 49 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
UE 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. w wersji CC BY.4.0 (zakres licencji jak w ponizszym linku
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl)

VIIl. NADZOR NAD WYKONANIEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nadzér prowadzony przez Wykonawce:
Wykonawca zobowigzany jest do biezacego informowania Zamawiajgcego o pojawiajacych sie problemach w
realizacji ustugi, pod rygorem odmowy zaptaty za ustuge.

2. Nadzér prowadzony przez Zamawiajgcego:

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu lub innym podmiotom uprawnionym
przeprowadzenia wszelkich ankiet ewaluacyjnych i oceniajgcych oraz umozliwienia przeprowadzenia kontroli
realizacji ustugi.

IX. OFERTY CZESCIOWE

1. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych zgodnie z podziatem zawartym w pkt IV zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Niniejsze postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamoéwienia. Cate zamodwienie sktada sie z 83 grup.
Pozostate zapytania ofertowe zostang udzielone w pézniejszym terminie.

X. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.  Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawcy wystepujacy wspoélnie ponosza solidarng odpowiedzialno$s¢é wobec Zamawiajacego za
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

3. Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia kopii umowy konsorcjum
lub innej umowy regulujgcej wspotprace wykonawcoéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, z ktérej jednoznacznie bedzie wynika¢ zakres czynnosci poszczegdlnych cztonkéw
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konsorcjum oraz solidarna odpowiedzialno$¢ cztonkéw konsorcjum za wykonanie umowy objetej
przedmiotem zaméwienia.

4. Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy objetej przedmiotem zamodwienia.

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zatgczajg do oferty petnomocnictwo
ustanawiajgce Petnomocnika, o ktérym mowa powyzej, jezeli umocowanie nie wynika bezposrednio
z zataczonej do oferty umowy konsorcjum/spoétki cywilnej lub innej umowy regulujgcej ich
wspotprace.

6. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

XI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie Zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy posiadajacy zdolnos¢ prawng (osoby fizyczne, osoby
prawne, pozostate jednostki organizacyjne posiadajgce zdolnosé prawng), ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:
Warunki wspélne dla wszystkich 3 czesci:

1.

Wykonawca posiada odpowiednie doswiadczenie - w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert —a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — nalezZycie wykonat co
najmniej 2 kursy e-learningowe.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce ww. warunku udziatu w postepowaniu na

podstawie dokumentéw przedtozonych przez Wykonawce:

a) Zatacznik nr2 do Zapytania ofertowego — Wykaz doswiadczenia Wykonawcy,

b) Referencje badz inne dokumenty np. protokoty odbioru dla zamowienia o jakim mowa powyzej,
wystawione dla Wykonawcy przez odbiorce tego zamodwienia, potwierdzajgce jednoznacznie, ze te
zamowienie, zostato wykonane nalezycie. Referencje powyzsze (badz inne dokumenty np. protokoty
odbioru) musza by¢ wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego wykonywane byty kursy.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie

ztozonej dokumentacji, zgodnie z formuta ,,spetnia — nie spetnia”.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia, na zadanie Zamawiajgcego, innych dokumentéw

potwierdzajgcych spetnienie powyzszych warunkow.

. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za

wykonanie zlecenia.

Wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie niniejszego zamowienia nie moga sie ubiega¢ Wykonawcy, w stosunku do ktérych
zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

2. Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, zwanej dalej ,ustawa”, z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza
sie:

a. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b. Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c. Wykonawce, ktérego jednostkg dominujacag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22021 r. poz. 217, 2105i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
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okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

3. O udzielenie niniejszego zamdwienia nie moga sie ubiega¢ Wykonawcy, w stosunku do ktérych
zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenie Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace Srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 22014 r. Nr 229, str. 1z pézn. zm.).

4. Zgodnie z trescig art. 5k rozporzadzenie Rady (UE) nr 833/2014, zakazuje sie udzielania lub dalszego
wykonywania wszelkich zamoéwien na rzecz lub z udziatem:

a. obywateli rosyjskich, oséb fizycznych zamieszkatych w Rosji lub oséb prawnych, podmiotéw lub
organow z siedzibg w Rosji;

b. o0s6b prawnych, podmiotéw lub organdéw, do ktoérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w
ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub

c. 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw dziatajacych w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktéorym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,
w tym podwykonawcéw, dostawcow lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu
dyrektyw w sprawie zamodwien publicznych’, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10 % wartos$ci
zamowienia.

5. Zgodnie z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw Zamawiajgacy nie moze udzieli¢
zamowienia podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym, osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzieleniu zamoéwienia a Wykonawca, polegajace na:

a) uczestniczeniuw spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych Zamawiajgcego,

c) pozostawaniu z Zamawiajgcym, osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Z postepowania zamawiajacy wykluczy wykonawce:

a) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w

szczegoblnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub

nienalezycie wykonatinne zamowienie —wczesniejszg umowe zawartg z Zamawiajgcym,

b) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie

wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej

umowy zawartej z Zamawiajagcym, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Potwierdzeniem braku wystgpienia ww. przestanek bedzie ztozenie przez Wykonawce podpisanego
oswiadczenia zawartego w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku wystapienia ww.
przestanek, Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucong.
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W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia potwierdzajace
brak podstaw do wykluczenia z postgpowania sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
zamowienie.

XIl. DOKUMENTY JAKIE MUSZA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW
W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu kazdy z Wykonawcéw zobowigzany jest
przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania, zawierajacy:

e koncowa cene wyrazong w PLN, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, podana kwota
powinna pokrywac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, cena wpisana w Bazie
Konkurencyjnosci w polu ,,Dane oferty — Cena” oraz cena wpisana w formularzu ofertowym
dotagczonym w Bazie Konkurencyjnosci musi by¢ jednakowa, przy czym - cena, ktéra zostanie
uznana za wigzaca, bedzie cena wpisana w zatgczniku - formularzu ofertowym;

e oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym (Zatacznik nr 1);

e oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 1).

b) Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Wykaz doswiadczenia Wykonawcy oraz referencje,
protokoty odbioru, itp.
NIEDOSTARCZENIE W TERMINIE SKLADANIA OFERT WSZYSTKICH POWYZSZYCH DOKUMENTOW BEDZIE
SKUTKOWAC ODRZUCENIEM OFERTY.

XIll. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
1. Oferty nalezy sktada¢ na wzorze formularza ofertowego stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Podpisang oferte nalezy ztozyé: za posrednictwem portalu Baza
Konkurencyjnosci w terminie do konca dnia 22.05.2026 r., tj. do pétnocy.
2. Zamawiajgcy dopuszcza:
wydrukowanie, podpisanie i zeskanowanie oferty przez Wykonawce,
podpisanie oferty podpisem osobistym,
podpisanie oferty podpisem zaufanym,
podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
3. Podpis osobisty, zaufany badz kwalifikowany podpis elektroniczny moze zosta¢ ztozony osobno pod
kazdym plikiem/oswiadczeniem Wykonawcy, jak i moze zosta¢ ztozony jeden podpis obejmujacy
wszystkie oswiadczenia zgromadzone w jednym pliku.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu dostarczenia ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
6. Wykonawca zobowigzany jest przygotowacé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie. Oferta oraz zataczniki muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, jesli Wykonawca
sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz zich
ttumaczeniem na jezyk polski, w przypadku watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersja
polskojezyczna uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca. Oferta i zatgczniki musza
byé sporzadzone w sposéb czytelny i trwaty oraz czytelnie podpisane przez osobe wtasciwg do
reprezentowania Wykonawcy.
Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.
8. Jezeliz powodu btedu w dziataniu Bazy Konkurencyjnosci nie bedzie mozliwe ztozenie oferty, nalezy w
terminie wskazanym wyzej, wystaé oferte na maila julia.lapucka@gdansk.merito.pl wraz ze zrzutem
ekranu potwierdzajgcym problem techniczny Bazy Konkurencyjnosci.
9. 0 zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje ztozenie jej w Bazie Konkurencyjnosci. Oferty ztozone
po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

a.
b.
c.
d.

o s

N

XIV. KRYTERIUM OCENY | SPOSOB OCENY

DOTYCZY CZESCI 1,2,3
1. Ocena ofert sktada sie z dwoéch etapdw:
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Etap 1 - Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, na
podstawie ztozonych dokumentéw, oraz zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego, zgodnie z formuta ,,spetnia
- nie spetnia”. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy nie spetni warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie
odrzucona i nie zostanie zakwalifikowana do etapu 2 badania ofert.

Etap 2 - Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w

oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100 pkt. = 100%):

KRYTERIUM WAGA (%)
K1 - Cena ofertowa brutto 100

K1 - Cena ofertowa brutto* - 100%:

*pod pojeciem ceny ofertowej brutto Zamawiajacy rozumie kwote brutto wraz z narzutami na wynagrodzenia
stanowigce koszt Zamawiajgcego (jesli dotyczy), a dla podatnika VAT — kwote zawierajgcg podatek VAT (jesli
dotyczy)

Punkty za kryterium ,,cena ofertowa brutto” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
(Cena oferty najtanszej / Cena oferty badanej) x 100 = liczba punktdw.

Weryfikacja K1:
Na podstawie danych z Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. Formularza ofertowego.

Kryteria wspolne

1. Zanajkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna taka, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktéw sposréd
ocenianych.

2. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od
zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z
Wykonawcami.

3. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
takg sama liczbe otrzymanych punktow, Zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert oferte z najnizsza
cena.

4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru w sposdéb, o ktérym mowa w ust. powyzej, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty z takg sama ceng, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Zamawiajacy zaktada mozliwos¢ negocjacji z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte, jesli
zaproponowana cena przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy planowat przeznaczy¢ na udzielenie
zamowienia.

6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt bedg wydawac sige razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. rézni¢ sig o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy ztozenia wyjasnien w
wyznaczonym terminie, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy
oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i bedzie mogt odrzucié¢ oferte wytacznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze w uzasadnionych przypadkach, w toku oceny ofert, bedzie miat prawo
zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ztozonych dokumentoéw i tresci oferty, a takze bedzie
miat prawo wezwac¢ do uzupetnienia wymaganych dokumentéw, jesli nie zostang one ztozone lub
beda zawierac¢ btedy.

8. Zamawiajagcy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce. W terminie jednego dnia roboczego
od zawiadomienia Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek. Zamawiajacy
dopuszcza komunikacje telefoniczng i mailowa w ww. sprawach.

9. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi upubliczniajgc wynik zapytania w Bazie
Konkurencyjnosci.
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Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajacy zastrzega, ze oferty ztozone przez osoby zatrudnione w Uniwersytecie WSB Merito w
Gdansku moga zostac¢ odrzucone w przypadku ich kolizji z uregulowaniami ,,Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” oraz zapisami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie projektu, w szczegélnosci dotyczacych kosztéw zwigzanych zzatrudnieniem
personelu.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia / zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert na kazdym etapie postepowania i bez podania przyczyny.

XV. ZMIANA UMOWY

1.

a.

b.

Warunki zmiany umowy. Zamawiajgcy przewiduje zmiane zawartej Umowy w stosunku do tresci
zapytania ofertowego oraz oferty Wykonawcy w zakresie:
zmiana terminu wykonania zamdéwienia lub termindéw posrednich:

e z powodu przestojow i op6znien lezacych po stronie Zamawiajgcego, majacych bezposredni
wptyw na terminowos$¢ wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojéw i
opdéznien;

e z powodu dziatania sity wyzszej, majacej bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonania
przedmiotu umowy — maksymalnie o czas jej wystepowania;

e na skutek dziatania organéw administracji, a w szczegoélnosci: opdznien wydania przez organy
administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwolen, uzgodnien z przyczyn
niezawinionych przez Wykonawce - maksymalnie o czas opdznien, wydania decyzji
odmownych w zakresie konsekwencji wynikajgcych z wydanych decyzji;

e z powodu innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy,
skutkujgcych niemozliwoscia realizacji przedmiotu umowy w pierwotnym terminie -
maksymalnie o czas trwania tych przyczyn;

e z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajacej na harmonogram
wykonywania ustugi objetej niniejszym zamoéwieniem lub z powodu zmiany harmonogramu
realizacji projektu wynikajacej ze zmiany w zakresie finansowania projektu (zmiany
harmonogramu ptatnosci);

e naskutek uzgodnien pomigdzy Stronami dotyczgcych skrécenia terminu - o uzgodniony okres;
zwigkszenie wartosci zamdwienia o nie wigcej niz o 40% pierwotnie wskazanej czesci zamodwienia, a
co za tym idzie wynagrodzenia wykonawcy, zgodnie ze stawkg jednostkowg wskazang w formularzy
ofertowym, w przypadku zmiany wniosku o dofinansowanie projektu.

XVI. UWAGI KONCOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub danej jego czesci

bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania. Zamawiajgcy moze

uniewazni¢ postepowanie w szczegolnosci, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajacy moze przeznaczyc¢

na realizacje przedmiotu postepowania,

b) nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone albo

wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkow udziatu

W postepowaniu,

c) wystagpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzied.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego w

szczegblnosci w przypadku, gdy:

a) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzieg,

Projekt: ,,Nowe horyzonty rozwoju kadry administracyjnej Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku”
wspotfinansowany przez Unig Europejskg ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
FERS.01.05-IP.08-0372/25
Strona11z12



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez x g
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska *at

b) mimo wyboru najkorzystniejszej oferty, realizacja danego zamdwienia bytaby niecelowa lub nie
prowadzita do osiggniecia zamierzonego przez Zamawiajgcego celu,

c) winteresie Zamawiajgcego lezy przeprowadzenie dodatkowych analiz lub zebranie dodatkowych
informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia, co wymaga powtdérnego wszczecia
postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia.

3. Odstapienie lub uniewaznienie zapytania ofertowego nie wymaga podania przyczyny.
4. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
a. zostata podpisana przez osobe nieuprawniona,
b. zostata ztozona przez wykonawce:
- podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
- niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu,

c. jejtresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego z zastrzezeniem ponizszych zapiséw o
poprawieniu oferty lub jest niezgodna z innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa,

d. jejztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

e. zawierarazgco niskg cene lub gdy cena w ofercie bedzie przewyzsza¢ mozliwosci finansowe
Zamawiajgcego,

f.  Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajacego w tresci oferty oczywistej
omytki pisarskiej, rachunkowej lub innej omytki,

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w przypadku niespetnienia wymagan
zawartych w zapytaniu ofertowym.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, do ktérej nie ztozono wszystkich
wymaganych dokumentow.

7. Termin zwigzania oferta 60 dni. Zamawiajacy moze zwrdécic sig z prosba do Wykonawcéw o
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

8. Karyumowne:
- za zwtoke w realizacji zamowienia: 0,25 % wartosci catego zamowienia za kazdy rozpoczety tydzien
zwtoki w realizacji zamdwienia,

- za odstgpienie od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktdre ponosi odpowiedzialnos¢

Wykonawca: 10 % wartos$ci catego zamowienia.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10. Umowa na realizacje przedmiotu zamodwienia podpisana zostanie w czasie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego.
11. Pytania nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci w terminie do
konca dnia 19.05.2026 r. tj. do godz. 23:59.
12. Pytania ztozone po tym terminie mogg pozostac¢ bez odpowiedzi.
ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 —formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Wykaz doswiadczenia Wykonawcy.
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